屏東縣新埤鄉萬隆國民小學公餘或假日時間因公加班補休申請單第一聯送交人事登記

	姓名
	職稱
	辦理日期
	辦理事項
	補休時數與
補休期限
	依據文號或
簽核狀況

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	人事登記

	
	
	
	
	
	


1. 請填寫公文日期與文號。
2. 導護輪值，請填寫輪值日期。
3. 平常上課日輪值校園關門設定，請填寫輪值日期。
4. 若為校長指派，請填寫校長指派。
5. 如為統一補休，如母親節活動等，不必申請，由業務單位計畫簽核，送人事登記。

申請人：                 主任：                 校長：

[bookmark: _GoBack]

(核章後，請沿線撕下，第一聯送交人事登記，第二聯自存，於請補休假時提出核假)

屏東縣新埤鄉萬隆國民小學公餘或假日時間因公加班補休申請單第二聯自存於請補休假時提出核予補休假

	姓名
	職稱
	辦理日期
	辦理事項
	補休時數與
補休期限
	依據文號或
簽核狀況

	
	
	
	
	
	


1. 請填寫公文日期與文號。
2. 導護輪值，請填寫輪值日期。
3. 平常上課日輪值校園關門設定，請填寫輪值日期。
4. 若為校長指派，請填寫校長指派。
5. 如為統一補休，如母親節活動等，不必申請，由業務單位計畫簽核，送人事登記。
6. 本聯請於請補休假時連同假卡一併提出審核核假，補休時數完本聯由人事收回留存。
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申請人：                 主任：                 校長：
